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Avant-propos : le site redevancephyto.developpement-durable.gouv.fr

En application du Décret n° 2009-1264 du 20 octobre 2009 relatif aux modalités de calcul, de déclaration et
d'affectation de la redevance pour pollutions diffuses, la déclaration au titre de la redevance pour pollutions
diffuses est a réaliser par voie électronique, en utilisant le site Redevance phyto & tracabilité des ventes créé
par le ministére chargé de I'Ecologie, en partenariat avec les agences et offices de I'eau, 'Onema et avec I'appui
technique de I'lneris, au plus tard le 31 mars de I'année suivant celle considérée.

Pour réaliser cette déclaration, vous devez dans un premier temps établir votre bilan annuel des ventes. Ce bilan
précise en particulier, pour chacun de vos établissements et pour chague numéro AMM correspondant a un
(des) produit(s) distribué(s), les quantités vendues (en litre ou en kg selon la formulation du produit considéré)
au cours de I'année civile écoulée.

Trois modalités vous sont proposées pour établir votre bilan annuel des ventes :

1. Vous pouvez saisir votre bilan au format EXCEL, cela permettant d’effectuer la démarche hors connexion
a Internet et de procéder si vous le souhaitez, a des copier-coller pour éviter la ressaisie produit par
produit pour chaque établissement,

2. Vous pouvez saisir votre bilan en ligne sinon,

3. Vous pouvez également générer ce bilan directement au format XML, sans passer par une phase de
saisie manuelle (solution adaptée aux distributeurs de taille importante, dotés d’un département «
systeme d’information » ou faisant appel a un prestataire informatique).

Dans les 2 premiers cas, le formulaire Excel et le site permettent par ailleurs la reprise d’informations issues du
bilan de I'année antérieure pour simplifier la saisie.

Le site Redevance Phyto & Tragabilité des Ventes vous permet dans un second temps de procéder a I'envoi
sécurisé de votre bilan des ventes via le téléservice des agences de I'eau.

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes 2
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Se connecter a son espace personnel
1/ Accédez au site WEB : http://redevancephyto.developpement-durable.gouv.fr/accueil

2/ Dans la page d’accueil, cliquer sur « Se connecter »

w7

hyto & tracabilifé des ventes

l

Liversé » Egliv + Eratersé
REFUSLIQUE FRANCAISE

Accueil Lexique Foire aux questions

Accueil

L'agence de I'eau Artois Picardie a été désignée pour la gestion mutualisée de la redevance pour le compte de toutes les agences de I'eau.
d'outre-mer continuent d'adresser leur déclaration a leur Office de I'Eau.

De plus, en cas d'achats de produits ou de semences traitées a I'étranger, les trieurs a facon etles agriculteurs devi nt également redevabl

Tous les redevables dont le siége est situé en métropole lui adressent désormais leur déclaration. Les redevables dont le siége est situé dans un département

Cette loi intégre dans le dispositif des redevances les ventes de semences traitées au moyen des produits phytosanitaires 3 compter de I'année d'activité 2012.
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et sont sou-

mis dans ce cadre a une obligation de transmission d’'un bilan de leurs achats a I'étranger.
Le cadre Iéqislatif et les dispositions réglementaires

facon

« Pour effectuer votre déclaration, veuillez vous identlﬁer

¢ Consultezles montants de redevance
o par produit,
o par semence traitée au moyen d'un ou plusieurs produits phytopharmaceutiques

« Distributeurs de semences traitées
o Téléchargez un exemple de calcul de quantité de produit a déclarer
o Téléchargez le référentiel des semences fraitées

Distributeurs de produits phytopharmaceutiques et de semences traitées, agriculteurs et trieurs a

3/ Dans la page qui s’ouvre, rentrer votre identifiant et mot de passe puis cliquer sur « Connexion »

Redeévanice phyto & tracabilifé des ventes
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Accueil

Accuell

Veuillez vous connecter a l'aide des identifiant et mot de passe qui vous ont été fournis par I'Agence de 'Eau Artois Picardie
Si vous rencontrez des problémes de connexion alors contactez I'Agence de I'Eau Artois Picardie : Contact

Identifiant

Mot de passe

(Comesion D

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes
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Télécharger le formulaire Excel
1/ Apres s’étre connecté avec son identifiant, cliquer sur « accédez aux outils de déclaration »

THH] ot e Penenge ] =T [ || DE L'EAU

Accuei Ma dédaration Lexique Contact

N° Contribuable 8883

Ma déclaration

Déclaration a renseigner : registre annuel des ventes 2015

Motice explicative

Vous avez jusgu'au 31 mars pour effectuer votre déclaration de redevance.

* Pour compléter votre déclaratio

® Sivous avez terminé votre saisie,

2/ Dans la page qui s’ouvre, cliquer sur « Etablissez votre bilan »

1 Rt ol

N° Contribuable 38888

Déclaration

Vous étes distributeur & des utiisateurs non professionnels de produits phytopharmaceutiques ou :

distributeur de semences traitées par des produits phytopharmaceutiques

trieur & fagon (traitement de semences par des produits achetés & une personne n'étant pas un distributeur de produits phytopharmaceutiques)

professionnel devant tenir un registre en application de larticle L.254-3-1 du code rural et de la péche maritime (Toute personne qui, dans le cadre d'une activité
professionnelle ne relevant pas du |l de larticle L. 2546 du code rural et de la péche maritime, acquiert un produit phytopharmaceutique ou une semence traitée au
moyen de ces produits ou commande une prestation de traitement de semence au moyen de ces produits) = Cas des agriculteurs et des collectivités.

Vous devez effectuer votre déclaration au titre de la redevance pour polutions diffuses par voie électronique, au plus tard le 31 mars de l'année suivant celle
considérée (ex. déclaration au titre de Fannée 2015 & effectuer avant le 1er avril 2016) cf. article L.213-11 du code de fenvironnement).

Pour réaliser cette déclaration, vous devez dans un premier temps établir votre bilan annuel des ventes. Ce bilan précise en particulier, pour chacun de vos établissements

et pour chaque numéro AMM correzpondant & un (des) produit(z) distribué(s), les quantités vendues (en litre ou en kg =elon la formulation du produit considéré)
au cours de fannée civile écoulée

Trois modalités vous sont proposées pour établir votre bilan annuel des ventes (

3/ Dans la page qui s’ouvre, cliquer sur « Saisie Excel »

AVENLED

“"w G .. ’ La téledeclaration DE L’EAU

aration Contact o BERBEFRARBAR : Déconnexion
N° Contribuable 38868

pian / Modalités

* Cette saisie Excel vous permet d'effectuer la démarche hors connexion & Internet et de procéder si vous le souhaitez, & des copier-coller pour
éviter la SalsIe produit par produit pour chague établissement.

Saisie en ligne Vous pouvez effectuer la saisie en ligne, notamment si vous n'avez pas un grand nombre de produits & déclarer, si vous ne disposez pas
d’Excel ou si vous devez déclarer vos achats de produits & Mtranger.

LT T RN vous pouvez également fransmetire votre bilan directement au format XML, si vous favez au préalable généré par vos propres moyens,

sans passer par une phase de saisie manuelle (solution adapiée aux distributeurs de taille importante, dotés d'un département « systéme dinformation » ou faisant appel &
un prestataire informatique).

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes
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FEFASEERRD3S : Déconnex
N° Contribuable 86888

Bian / Modaltés / Saisie Excel

La saisie du bilan annuel des ventes dans un fichier EXCEL

Pour quel profil de distributeur ?

Cette modalité de =aisie du bilan annuel des ventes s'adresse aux distributeurs disposant FEXCEL

Une fois le formulaire de =aisie enregistré sur votre ordinateur, vous pouvez le renseigner sans étre connecté a internet.

Quel intérét ?

Cette modalité de saisie autorize le recours & des copier-colier dans le formulaire de déclaration pour renseigner les numéros AMM distribués au cours de Fannée derniére
et les guantités vendues correspondantes pour chacun de vos établissements.

Important : vous pouvez aussi choisir la procédure de saisie en ligne et importer dans le formulaire un fichier au format CSV vous éviterez ainsi les contraintes liées a
Excel (versions, macros, nombres de lignes limité).

Quelles sont les étapes a respecter pour établir le bilan des ventes 2015 ?

1. Télécharger Ia notice du formulaire Excel

(A) X Teléchargez le fichier JEnregistrez le formulaire EXCEL sur votre ordinateur)
e —

Dans la fenétre qui s’ouvre, sélectionner « Enregistrer le fichier » (B) et non « Ouvrir avec Microsoft Excel » car
ce classeur, enregistré dans une zone temporaire, aura des disfonctionnements ne vous permettant pas de
réaliser votre bilan des ventes.

Ouverture de Formulaire_2015_Bilan_RPDds (X

Vous avez choisi d'ouvrir:

@ Formulaire_2015_Bilan_RPD.xlsm

qui est un fichier de type : Fichier XL5M
a partir de: http://test-redevancephyto.ineris.fr

Que doit faire Firefox avec ce fichier 7

1 Quvrir avec ’Microsoft Excel (défaut) -

(B)

@ Enregistrer \efichier‘}

[] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

AHHUIer

5/ Sélectionner le répertoire de votre ordinateur sur lequel vous souhaitez enregistrer le formulaire puis cliquer
sur « Enregistrer »

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes 5
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@ Saisissez le nom du fichier pour I'enregistrement... u
—
@uvl | « 20151209 - .. » 4 - Développement » ercher dans : 4 - Dévelop.. P |
Organiser v Mouveau dossier = - @
W Favoris
. Bibliotheques g_ Er_
I
. "
B Orcinaten, Bilan Registre
‘h Réseau
|
|l
I
Nom du fichier: Formulaire_2015_Bilan_RPD.xlsm -
Type: [(* ®lsrm) ']
|l
# Cacher les dossiers i Enregistrer ] [ Annuler ]

Une fois cet enregistrement effectué, quitter internet et ouvrir le fichier sauvegardé avec Excel.

Compatibilité et format du formulaire
Ce formulaire est compatible avec les versions Excel 2007 et ultérieures.

Type: ’CIasseur Excel (prenant en charge les macros) (*xlsm)

Le format XLSM ne doit pas étre changé

Tout autre format ferait disparaitre les macros contenues dans le formulaire, le rendant inopérant.

Configurez EXCEL de facon a pouvoir utiliser ce formulaire

Configuration & activation des macros sous Excel

Excel o De=sy) - Classeurt [Mod
A partir du menu Office Ouvrir | ™ ,
[ Documents récents
[ ) toweas
2007 o 1 Formulaire_RPDxls =
le bouton Options Excel & i 2 communests
3 Formulaire_RPD.xis =
li;‘ i 4 naf2008_liste_nS.xls =
E Conyertir
5 firmes_20081125.txt =
6 phytos_20081125.txt =
H Enregistrer N
1 phytos_20081125.csv =
=] 8 phytos_20081107.csv =
k& Enregistrer sous. b |\ L omtioT -
naf.csv =
fom
b Imprimer > Copie de Mag_Formulaire_RPD.xisx =
= Copie de Mag_Formulaire_RPD.xls =
72 Préparer > | ARPD.C o ; =
comsimp2008.dbf =
ﬁ' Envoyer » Acsv =
Guesv =
L/ Publier » Gixt =
] gemer
o 2 Options Excel | | X Quitter Excel

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes
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Sélectionner le menu Centre de

gestion de la confidentialité o
puis cliquez sur le bouton
Parameétres du Centre de gestion

de la confidentialité o

Options Excel 20

Sancned @ Assurez la fiabilité de vos documents et la sécurité et Iintégrité de votre ordinateur.
Formules
Vérification Protection de Ia confidentialité

Microsoft attache une importance particuliére 3 Ia confidentiaiité. Pour plus dinformations sur 3
protection de la confidentiaité dans Microsoft Office Excel, isez les déclarstions relatives & la
confidentialité.

Afficher s dedaration de
Deéclaration de contidentiaiite de Mic

Programme ¢ améliorstion du produt

Enegistrement

Options avancées

e Mirrosoft Office Excel

Personnaliser .
oft Office Online

Compléments

 Centre de gestion de 1a confidentialté - _ _

Ressources
En savole plus sur a protection de I3 confidentiaiité et Ia sécurité grice & Microsaft Office Onine.

o

métres du Centre de gestion de la confidentialite.

1 Windows

atique fiable MICIosoft

Le Centre de gestion de la confidentiaiité
inclut des parametres de sécurité et de
confidentialité. Ces paramétres vous aident 3 [F
assurer 1a sécurité de votre ordinateur. Nous
vous conseilions de ne pas les madlier

oK A |

Sélectionner le menu Parametres

des macroso, activer 'option

« Activer toutes les macros ... » et
cocher « Accés approuvé au
modele d’objet du projet Visual
VBA »,

[Centre de gestion de la confidenti

20|

Edlteurs approues Paramétres des macros

Emplacements approuvés Pour les macros des documents situés dans un emplecement non approuvé :

, € Desactiver toutes les mac
Compléments

Paramétres ActiveX
| Parametres des matma

Barre des messages

€ Desactiver toutes les macros avec notification
C D TEETACIOE 3 | Eiception des macros signees
&_Activer toutes les macros (non recommande ; risque d'exécution de code potentiellement dangereux

[V Acces approuve au modéle d'objet du projet VBA

Contenu exteme

Options dle confidentialite

Excel | Ouvrir le menu Fichier/Options

2010

§ -
i

.ii I=' Accueil Insertion

| Enregistrer
[l Enregistrer sous
[Z5 Ouvrir

[ Fermer

formations

Récent
Nouveau

Imprimer

Enregistrer
et envoyer

Aide

B3 Quitter

Sélectionner le menu Centre de
gestion de la confidentialité

opuis cliquez sur le bouton
Parameétres du Centre de gestion

de la confidentialité o

Options Excel [®

Général P o . "
enéral @ Fiabilité, sécurité et intégrité de vos informations
Formules

Veérification Protection de la confidentialité

Microsoft attache une importance particuliére 3 la confidentialité. Pour plus d'informations sur la protection de la

Enregistrement
confidentialité dans Microsoft Excel, lisez les dédlarations relatives a la confidentialite.

Langue ) :
Afficher la déclaration de de Microsoft Excel

Déclaration de confidentialité de Office.com

Programme d'amélioration du produit

Options avancées

Persannaliser le Ruban

Barre droutils Accés rapide Sécurité et informations supplémentaires

Compléments En savoir plus sur la protection de la confidentialité et la sécurité grice 3 Office.com.
Centre de gestion de Ia ¢

fiable Microsoft

Centre de gestion de la confidentialité de Microsoft Excel

Le Centre de gestion de |a confidentialité inclut des paramétras
de sécurité et de confidentialité. Ces parametres vous aident 3 -
assurer la sécurité de votre ordinateur. Nous vous conseillons |_Paramétres du Centre de gestion de Ia confidentialite.

de ne pas les modifier.

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes
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Sélectionner le menu Parameétres

Centre de gestion de la confidentialité

des macroso, activer 'option

« Activer toutes les macros ... » et
cocher « Accés approuvé au
modele d’objet du projet VBA ».

Compléments

Paramétres ActiveX
Paramétres des macros a

Editeurs approuvés
Emplacements approuvés

Documents approuvés

Paramétres des macros

") Désactiver toutes les macros sans notification

Désactiver toutes les macros avec notification

) Désactiver toutes les macros a I'exception des macros |
signées numériguemen

@ Activer toutes les macros (non recommandé ; risq
d'exécution de code potentiellement dangereuy]

Mode protégé

Barre des messages

Paramétres de macros pour les développeurs

Accés approuvé au modéle d'objet du projet VBA

protégéo, décocher « Activer le
mode de prévention de I'exécution
des données » ainsi que « Activer
le mode protégé pour les fichiers
qui échouent a la validation ».

Cette derniere option nécessite le

Do

Editeurs approuves

Cenkre de gestion de Lo confidentalitg

Emplacemests oproaiits

1 R

Compléments

Mhsde protegé

Fasamitrer Atrer

Conteny eteme

Fasamétres des macros

Barte Sei manigts

Options de confidentialité

°'

Facamitrer de Biocage des faroer

|
Contenu externe
|
Paramétres de blocage des fichiers
Options de confidentialité
.
L ———
P R _ i
Sélectionner le menu Mode =

Mode probigé

Le mode paotigs ouvre les fichsers potentiellonant dsngereus, 1ans invite de sécuritd, dans un made

redireint pour ridure el Sommages cauts b1 ordeuteur. En déractvant b mode protége, woul pourme:
eaposes [ ording tes.
Titiver ¢ mode pIEtbgE pau Ied fithisrs dul behoient b 1 wnGRIoT

CRégs poa e Tictar
¥ Activer e mode protené pour les ichiers sitisés dans des emplacements pobentieliement dangereus
o Aatwver e mode protégt parles pidoes jaintes Gutlook

Prévention de Fexécution des donnd

Actwer le mode Préventicn de lenfcution des donnbes

Cox ] [ anmier ]

redémarrage d’Excel.

Excel | Ouvrir le menu Fichier/Options

2013

Al

BowW N

Presse-papiers

A

F]

v

|WCCUEIL

Calibri

G I

I

Enregistrer
Enregistrer sous
Imprimer

v ; Partager
Exparter

Police
Fermer

Compte

Options

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes
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Sélectionner le menu Centre de
gestion de la confidentialité

opuis cliquez sur le bouton
Parameétres du Centre de gestion

de la confidentialité o

Général
Formules

Vérification
Enregistrement
Langue

Options avancées
Personnaliser le ruban

Barre d'outils

Options Excel
@ Fiabilité, sécurité et intégrité de vos informations
Protection de ka confidentialité

Microsoft attache une ala Pour plus d'i surla
protection de la confidentialité dans Microsoft Excel, lisez les déclarations relatives 3 la confidentialité.

Afficher la dé  Microsoft Excel

Déclaration de confid
Brogram
Déclaration de.

Microsoft Office

V'option « Envoyer un sourire » de I'outil € de

Sécurité et informations supplémentaires
Rendez-vous sur Office.com pour en savoir plus sur la protection de la confidentialité et la sécurité.

Environnement inf

matique fiable Microsoft
Centre de gestion de la confidentialité de Microsoft Excel

Le Centre de gestion de Ia confidentialité
inclut des paramétres de sécurité et de

Ces us aident &
assurer la sécurité de votre ordinateur. Nous
vous conseillons de ne pas les modifier.

du Centre de gestion de la confidentialité...

Annuler

Sélectionner le menu Parametres

des macroso, activer 'option

« Activer toutes les macros ... » et
cocher « Accés approuvé au
modele d’objet du projet VBA ».

Centre de gestion de la confidentialité

Editeurs approuvés
Emplacements approuvés

Documents approuvés

Catalogues d'applications approuvés

Compléments

Paramétres ActiveX
Paramétres des macros

Mode protégé

Barre des messages

Contenu externe

Paramétres de blocage des fichiers

Options de confidentialité

Paramétres des macros

Désactiver toutes les macros sans notification

Deésactiver toutes les macros avec notification

Désactiver toutes les macros a I'exception des macros signées
numeriquement

Activer toutes les macros (non recommandé : risque d'exécution
de potentiellement dangereux)

Paramétres de macros pour les développeurs

Acces approuvé au modele d'objet du projet VBA

Excel
2016

Ouvrir le menu Fichier/Options Rtz
Exparter
.
Publier
< e D Fermer
Al
| A Compte
L !
Options
Sélectionner le menu Centre de == )
Général €, sécurité égrité de vos informations
gestion de la confidentialité ©) ree s i s
Veérification Sécurité et informations supplémentaires

opuis cliquez sur le bouton
Parameétres du Centre de gestion

de la confidentialité o

Enregistrement
Langue

Options avancées

Centre de gestion de la confidentialité de Microsoft Excel

Personnaliser le ruban

Barre d'outils Accés rapide
Compléments o

Centre de gestion de la confidentialité

Le Centre de gestion de la confidentialité inclut des

Rendez-vous sur Office.com pour en savoir plus sur la protection de la confidentialité et la sécurité.

Environnement informatique fiable Microsoft

()

Ecurité et de confidentialité, Ces parametres
Parsmétres du Centre de gestion de ls confidentialité.

erla sécurité de votre ordinateur. Nous
conseillons de ne pas les modifier.

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes
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Sélectionner Ie menu Param‘etres [ Centre de gestion de la confidentiaiite [ [

Editeurs approuvés
PP Paramétres des macros

des macroso, activer I'option et Desctvertoutes e mcrossens nfiction

Documents approuvés
Désactiver toutes les macros avec notification

« Activer to utes Ies macros ... » et Catalogues de compléments approuvés Désactiver toutes les L des

Compléments Tctiver toutes les macros (non recommandé  risque d'exécution de code potentielleme
N .
cocher « Acces approuvé au Po——
Paramétres des macros o Paramétres de macros pour les développeurs

modele d’objet du projet VBA ».

Mode protégé 7T Acces approuvé au modéle d'objet du projet VEA

Barre des messages

En cas de fichier d’'installation manquant ...

Le formulaire Excel que vous avez téléchargé s’appuie sur un fichier associé qui n’est pas systématiquement
présent lors de l'installation d’Excel. Si tel est le cas, a I'ouverture du formulaire, I'écran suivant s’affichera vous
indiquant la marche a suivre :

Informations générales

Mota: Limport d'un bilan desventes n'est possiblequ'en présence du fichier systéme
'msxmi5.dif' qui semble &tre absent de votre systéme d'exploitation Windows.

| ¥ Cliquez ¥ I
|Test de présence d'un fichier systéme...|
Si en cliguant sur le bouton ci-dessus (Test de présence d'un fichier systéme...),
le message 'Le fichier systeme 'msxmli5.dll" est actif." apparait, I'application est
fonctionnelle ; sinon suivre les instructions suivantes :

Si le message "Paramétrer Excel de fagon a 'Faire confionce au projet Visual Basic' apparait
en premier, procéder comme suit:
» Dans lesversions Office 2007 d'Excel et supérieures,
- pour Excel 2007,aller dans le bouton Office (bouton avec carrés de couleurs tout en haut & gauche)
- pour lesversions supérieures, aller dans le menu 'Fichier',
puischoisir 'Options Excel (enbasa droite), sélectionner 'Centre de gestion de la confidentialité',
puiscliquer sur le bouton 'Paramétres du Centre de gestion de la confidentialité',
sélectionner 'Parameétres des macros', etcocher 'Accés approuvé ou modéle d'objet du projet VBA',
ensuite valider par OK & 2 reprises. Fermer puis réouvrir cette application.

Silemessage "Le fichier systéme 'msxmi5.dll' est mangquant' apparait en premier, contacter le service
d'assistance de votrerégion (voirlien ci-dessous).

Page Contact - Coordonnées du service dassistance

Importer des données d’un bilan existant
Afin de limiter la saisie de données déja fournies dans un bilan existant, une fonction d’import est disponible et
recrée la structure du bilan a I'identique. Les informations reprises sont les suivantes :

e informations administratives du distributeur,
e Liste des établissements et informations administratives correspondantes,

e Liste des produits vendus par établissement avec quantité a zéro si le bilan des ventes est d’une année
antérieure a celle du formulaire.

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes 10
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Formulaire relatif au bilan annuel des ventes de produits phytopharmaceutiques

r
e Document 4 destination des distributeurs agréés de produlh
en vue de sa al K&I
e e LRI ot politlionalciffuse) @ [ 1. « Bilan des Ventes 2015 » XML
instere ou pour répondre a leurs obligations de tracabilité dos ventes.
de Icologie, Ministére o N d
\ woer m— ::::: f:,‘ v:mser ouveau dossier
Ldelt Z OneDrive B
e nergie duable #  bilan_2015_42000000000000.xm!|
etdeltn { | bilan_2015_42000000000000_3etbs.xml
& Bibliothéques & bilan_2015_42000000000000b .
[ Documents & ] bilan_2015_42000000000000¢.xmi
Import d'un bilan (=] Images
| Application RPD I T 5 o Musique
il Projets

? Attention | £l Subversion
Fonction A 1 vide =
= 7 Cet import’ va effacer 'ensemble des informations de ce formulaire, tacos
éléphone . et les remplacer par celles contenues dans un fichier Bilan des ventes, L4
ue vous alez chaisir
Eamels d ™ Ordinateur
7 oulez-vous continuer ?
Bétiment Veul i &, HDA(C) p
B

Numéro et voie * 1
owan 7| [ o
Code Postal * 3 v et
R ol I\—\Cude Postal.

Mo de fichier: bilan_2015_4 _ » | Bilan annuel des ventes (“ami) =
Outils Ouvrir |+ Annuler

oCquuer sur le bouton « Import d’un bilan annuel des ventes », une fenétre d’avertissement s’ouvre.

oCquuer sur le bouton « Oui » pour effacer I'ensemble des données déja saisi dans le formulaire et importer
les données d’un bilan existant. Une fenétre de sélection du fichier bilan a importer s’ouvre.

oSéIectionner le fichier bilan a importer puis cliquer sur le bouton « Ouvrir »,

Application RPD

oLa fenétre suivante s’affiche a I’écran en cas de succes ; les données sont
alors mises a jour avec le contenu du fichier bilan importé :

@ 0 § Importation de votre bilan des ventes terminée.

o Celui-ci comporte 3 établissement(s).

Saisie des informations générales concernant le distributeur

La saisie des informations comporte deux étapes, détaillées ci-apres :
- partie administrative
- création de la fiche établissement

Partie administrative

Formulaire pour I'année 2015

8] Formulaire_Bilan_RPD_v1.0dsm Recherche Commune/Code Postal

duable . &
etde fnergie iy

Import d'un bil
annuel des ver

Nom du siége * * ORGA Siége

>
7

Nom * DUPONT [ sos

Résultats de la recherche :
Communes trouvées (ibellé
SOISSONS (SOISSONS CEDEX)
SOISSONS (SOISSONS CEDEX)
SOI5SONS-SUR-NACEY
SOISY-B0UY (PROVINS CEDEX)

7
Fonction des ventes
)

Téléphone ~ 0123456789

7 N

alain com
Bl
B

Courriel *

Batiment

Numéro et voie * 6, rue de lartére principale

ceex)

SOISY-SOUS MONTMORENCY (SOISY S MONTMORENCY CEDEX)

SOISY-50US MONTMORENCY (SOISY S MONTMORENCY CEDEX)
- ? S0ISY-50U (501575 CEDEX)

A[Elepione SOI5Y-SUR-ECOLE

SOISY-SUR-SENE

N N
Lieu dit

Cd
B

Code Postal * 91450

Courriel *

Commune * * SOISY-SUR-SEINE

Agrément

v X 3¢ Arruier

&
Numéro d'agrément * AUZBAS

SIRET du siége * 2
Code NAF* * 47732 (Choix du code NAF &

Plus dio_f)

Commune et
\Cnde Postal

Commune * 'sms
B T

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes 11



oSaisir les informations administratives concernant le distributeur agréé dans la premiere rubrique de la

feuille Excel.

o En passant la souris sur les libellés des champs a remplir, une bulle d’information s’affiche. Le contenu de
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La telede

ces bulles d’informations pour les différents champs est récapitulé dans le tableau ci-dessous.

Nom du siege

Nom du siége social du distributeur (255 caractéres maxi).

Nom Nom du point de contact chez le distributeur

Fonction Fonction du point de contact chez le distributeur

Téléphone Numeéro de téléphone du point de contact chez le distributeur
Courriel Courriel du point de contact chez le distributeur

Batiment 38 caractéres maxi.

Numéro et voie

38 caractéres maxi.

Lieu-dit 38 caractéres maxi.
Commune Nom de la commune du siege du distributeur (45 caracteres maxi).
Code Postal Code postal de la commune du siége du distributeur (5 chiffres).

Les numéros CEDEX ou BP sont permis.
Pour les grandes villes, les arrondissements sont distingués (ex : Paris = 75014)

Numéro d'agrément

Numéro d'agrément du distributeur délivré par le préfet de région dont releve le
siege du distributeur (7 caracteres)

SIRET du siege

Identifiant unique du sieége du distributeur dans le registre SIRENE (14
caracteres)

|'établissement

Code NAF Code NAF(4 chiffres suivis d'un caractére alphabétique). Cliquez sur le bouton
pour choisir dans la liste.
Nom de Nom de I'établissement (255 caracteres maxi). Un établissement se définit

comme un lieu de vente immatriculé au RCS et affecté d’'un SIRET. Le siege
peut étre un établissement du distributeur en cas de vente sur ce site.

Tant que les informations saisies concernant le distributeur sont
incompléetes ou ne sont pas conformes au format attendu, I'indicateur
de validité reste dans I'état « INCORRECTE ». En appuyant sur le
bouton « Plus d’info ... », les détails sur la valeur de I'indicateur sont ‘
fournis dans une fenétre du type suivant :

Application RPD

I
o

Nom du siége : Non renseigné.

MNuméro SIRET : Mon renseigné.

"_'\-.I Information(s) générale(s) sur le distributeur incorrecte(s) :

oPour saisir la commune et le code postal, cliquer sur le bouton « Commune et Code Postal ... » : la fenétre
de Recherche de commune par nom de commune ou numéro de code postal s’ouvre...

o Saisir le nom de la commune (resp. le code postal) puis appuyer sur le bouton « Chercher ». La liste des
communes trouvées s’affiche. Sélectionner la commune souhaitée, puis appuyer sur le bouton « OK». La

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes 12
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fenétre de Recherche disparait et le nom de la commune ainsi que le code postal sont mis a jour avec les
informations recherchées.

oUne fois les données de cette partie correctement renseignées l'indicateur passe au vert et la mention
« CORRECTE » s’affiche.

Création de la fiche Etablissement

SIRET du sidge * *
7| Application RPD i
Code NAF * * 02

. Choix du code NAF...

@ Cet établissement est-il votre seul point de vente,
W ctsonn® deSIRET ainsi que son adresse
sont-ils les mémes que ceux du distributeur 7

=
Obsemvations
a apporter

sur ce bilan

Application RPD ]

@B La fiche de I'établissement 001 vient d'étre créée.

Info : Le nombre de lignes d'AMM est actuellement de 20.
1l peut étre étendu, grice au bouton 'Ajout de lignes...’,
situé en haut & droite du tableau de saisie.

o .

Créer la fiche établisser

« Créer Ia fiche étahlissementl

oSaisir dans cette zone le nom des différents établissements du distributeur et valider chacun d’entre eux en
tapant la touche « Entrée » aprées chaque nom saisi (resp. « Enter »).

Nom de Nom de I'établissement (255 caractéres maxi). Un établissement se définit
I'établissement comme un lieu de vente immatriculé au RCS et affecté d’un SIRET. Le siége
peut étre un établissement du distributeur en cas de vente sur ce site.

oAppuyer sur le bouton « Créer la fiche établissement ». Une fenétre d’information apparait et indique la

création de la fiche correspondante.

oChoisir si Oui ou Non le distributeur ne posséde qu’un seul point de vente dont le n° SIRET et I'adresse
coincident avec le siege du distributeur. Dans les deux cas, une fenétre d’information s’ouvre :

oCquuer sur le bouton OK, la fenétre de saisie de la fiche établissement s’ouvre.

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes 13
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Atteindre la fiche de I'établissement :

Informations générales

001 : Société One

Ny

numéro SIRET * © 42000000000000

~y

Batiment ~ Batiment Coinches

Ny

Numéro et voie ~ 12 rue de Coinches

Ny

Lieu-dit ~ lieu dit Coinches

g

Code Postal =~ 88100

Commune et

Ny

Cr " COINCHES

-—-\Cnde Postal

|| saisie manguente_|

Saisie incorrecte

N° dAMM en doubion

Ventes de I'établissement en 2015

Zone de saisie

Saisie de la fiche Etablissement

V/Test de Validité des saisies ci-dessous...

Zone dinformations sur le produit

Plus dinfo...
—
?
& Ajout de
lignes...

La saisie de cette fiche comporte deux étapes, détaillées ci-apres :

- partie administrative
- partie « bilan annuel des ventes »

Partie administrative

wm Atteindre la fiche de Tétablissement
cher

Recherche_»

Recherche._>|

Commune et
1

e >

Adteindre |a fiche de Fétablissament

Nom de l'établissement 004 : Coopdrative ALPHA

‘ .//,l‘-u e { Eoman

7
numéro SIRET * * 42344234423442

Batiment

7
Huméro et voie ' 5_place centrale
Lieu dit

Code Postal * * 83041
C

Cammuna ot

[ Saisie manguante [N Saisie ircomecte | |N* dAMM en doubion |

15 " Test de Validité des saisies ci-dessous

Zone dinformations sur ie prod

ACadz Postal

B

t
B ajout de
I

oLe nom de |'établissement est rappelé de la phase de saisie précédente (Cliquer sur la fleche « Informations
générales » pour modifier le nom de I'établissement). Saisir le numéro SIRET de I'établissement ainsi que son
adresse. Comme précédemment, en passant la souris sur les libellés des champs a remplir, une bulle
d’information s’affiche. Le contenu de ces bulles d’informations pour les différents champs est récapitulé dans

le tableau ci-dessous.

i En passant la souris sur les libellés des champs a remplir, une bulle d’'information s’affiche. Le contenu de
ces bulles d’informations pour les différents champs est récapitulé dans le tableau ci-dessous.

Nom de
|'établissement

Ce nom a été saisi dans le tableau des établissements de la feuille
'Informations générales'

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes
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Numéro SIRET

Identifiant unique du siege de I'établissement dans le registre SIRENE (14
caracteres).

Le N° SIREN (9 premiers chiffres) doit étre identique a celui du distributeur.
Le N° SIRET peut étre identique a celui d’un autre établissement, a condition
d’étre situé sur une autre commune.

Si ces 2 régles ne sont pas respectées, la couleur de fond de la cellule passe en
rouge, et le formulaire n’est pas valide.

Batiment

38 caractéres maxi.

Numéro et voie

38 caracteres maxi.

Lieu-dit 38 caractéres maxi.
Commune Nom de la commune de I'établissement (45 caracteres maxi).
Code Postal Code postal de la commune de I'établissement (5 chiffres).

Les numéros CEDEX ou BP sont permis.
Pour les grandes villes, les arrondissements sont distingués (ex : Paris = 75014)

oPour saisir le code postal et le nom de la commune, appuyer sur le bouton « Commune et Code Postal ... » :

la fenétre de Recherche de commune par nom de commune ou huméro de code postal s’ouvre...

o Saisir le nom de la commune (resp. le code postal) puis appuyer sur le bouton « Chercher ». La liste des

communes trouvées s’affiche. Sélectionner la commune souhaitée, puis appuyer sur le bouton « OK». La

fenétre de Recherche disparait et le nom de la commune ainsi que le code postal sont mis a jour avec les

informations recherchées.

oUne fois les données de cette partie correctement renseignées, I'indicateur passe au vert et la mention

« CORRECTE » s’affiche. En cliquant sur le bouton « Plus d’info ... », une fenétre s’affiche indiquant la valeur de
I'indicateur et le cas échéant les problémes de saisie a corriger.

Partie bilan annuel des ventes

Cette partie détaille :

- la saisie des produits un par un
- laréalisation de Copier/Coller pour un ensemble de produits

Saisie des produits un par un

e - Alteindre la fiche de 'établissement
5 mo
= T—
5

numéro SIRET * ° 4234423443442

[
7

MNurméro et voie 5 place centrale
o 7
7

Code Postal * * B34

|__| saisie manguarve [Msaisic incorrecte | [n" cvais en douoion |
+* Ventes de I'établissament on 2015 " Test de Validité des saisies cidessous.

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes
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oCquuer sur le bouton « Rechercher » pour accéder a une fenétre d’aide a la Recherche de produits par
numéro AMM ou nom entier ou partiellement saisis du produit.

oEn saisissant le nom du produit puis en cliquant sur le bouton « Chercher », la liste des produits trouvés
s’affiche dans la partie « Résultats de la recherche ».

oSéIectionner le produit souhaité dans la liste, et cliquer sur le bouton « OK ». La liste des ventes est mise a
jour : AMM, unité du produit, nom commercial et mention EAJ. La couleur jaune du champ de saisie Quantité
indique qu’une valeur doit étre saisie.

oRenseigner les quantités de produits : les quantités a saisir correspondent a des quantités globales vendues
sur I'année par AMM (plusieurs produits vendus sous des AMM identiques doivent étre regroupés sous le méme
numéro AMM)

oUne liste déroulante « Atteindre la fiche de I’établissement » des établissements déja créés est également
disponible en haut de la page de saisie pour procéder a des modifications dans des établissements déja saisis.

o En passant la souris sur les libellés des champs a remplir, une bulle d’information s’affiche. Le contenu de
ces bulles d’informations pour les différents champs est récapitulé dans le tableau ci-dessous.

Numéro AMM Numéro d'Autorisation de Mise sur le Marché (7 chiffres).

® Vous ne devez saisir qu'une seule fois un méme numéro AMM pour un
méme établissement.

® Vous devez renseigner la quantité globale vendue pour I'ensemble des
produits correspondants a ce numéro AMM.

Quantité vendue | Quantité vendue au cours de |'année civile écoulée au sein de |'établissement
(du 1°" janvier au 31 décembre).

Valeur positive ou nulle, avec 14 chiffres maximum et 1 décimale maximale.
e Veillez a sa cohérence avec l'unité affichée.

Unité Unité en kilogramme (k) ou litre (L).

Exemple de nom | Cette information est donnée a titre indicatif.

de produit o |l n'y a pas nécessité d'afficher le nom exact du produit vendu.

correspondant S\ e T , .
P e Ne sert qu'a vérifier les données saisies.

Mention EAJ Le produit bénéficie-t-il de la mention " Emploi Autorisé dans les Jardins"?
Oui/Non (information affichée pour permettre de détecter d'éventuelles
erreurs de saisies)

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes 16
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Import d’'un bilan des ventes au format CSV
Si tous les établissements ont été préalablement saisis (soit manuellement, soit par I'import d’un fichier bilan), il

est possible d’'importer les données de ventes a partir d’un fichier CSV.

Pour plus de détail sur la structure d’un fichier bilan au format CSV, vous pouvez consulter La Notice Fichier
Bilan CSV, mis en ligne dans la page bilan du site WEB ‘Redevance phyto’.

Import d'un bilan

? annuel des ve|

Nom

- L'import du Bilan des ventes se fera dans la(les) fiche(s)
'établissement’ existante(s)
- cet import effacera 'ensemble des ventes déja saisies dans toutes les
fiches.

Fonction
Téléphone *

Courriel * ° ?

Voulez-vous continuer 7 o
Béatiment

Numéro et voie

Lieu-dit

3 ’
Code Postal * = 88100 - - ommune et
> ----\Code Postal ..

3
Commune * = COINCHES
Agrément |

oCquuer sur un bouton « Import bilan au format CSV », puis cliquer sur « Oui » 0 dans la boite de dialogue

qui s’ouvre.

3 o e i
(— »
‘@@v! I, <« Bilan des Ventes 2015 » CSV IE sV 2]
Organiser v Nouveau dossier =~ 0 @
f \zl Microsoft Excel 3 \
SRS
I » Favoris =) = (|
} 9 4 d
G Bibliothéques FichierTestBilan.  FichierTestBilan_
3etbs.csv 20.csv
» 1% Ordinateur | Applicaticn RPD
f! Réseau o
|
i
Nom de fichier : v [fichier d'import de données 'Bil v] |
Outils [ Ouvrir |V] [ Annuler ]

o Une fenétre de sélection de fichier s’ouvre. Sélectionner le fichier bilan CSV a importer, et cliquer sur le

bouton « Ouvrir ».

Si le(les) établissement(s) figurant dans le fichier bilan CSV ne  Appiication 2D —%
) . . . .

figure pas dans le formulaire, I'import est impossible et le  Limport duFickier BILAN CSV* et impossble:

. A J_\ L'établissement 42000000000042-78118 : BUCHELAY-78200 (SIRET-INSEE
message ci-contre apparait. ‘ : Commune-CP)

figurant dans le fichier 'Bilan' au format CSV, n'a pas de fiche
correspondante dans le formulaire Excel,

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes 17
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Si des données de ventes (AMM, Quantité) contenu dans le fichier bilan  picsion
CSV, sont incorrectes le message ci-contre apparait.

& Une{Des) donnée(s) de ventes est(sont) incorrecte(s) etfou
A monguanie
Plus de détail dans la page 'Rapport de Validation'.
en cliquant sur 'Test de Validité globale...'.

Ces erreurs sont détaillées dans la

feuille ‘Rapport de validation’ apreés

avoir cliqué sur le bouton ‘Test de
iz . . [Eiche établissement 002 - Saisie(s) de n® dAMM et/ou de quantitéls)incorrecte(s). |
Valldlte globale'. Un Slmple CIIC sur Ie Fiche établissement 003 _Saisie(s) de n® d/AMIM et/ou de iuanmé s) incorrectes).

message d’erreur permet d’y accéder

directement.

o La fin de I'import du fichier bilan CSV est signalée. Cette opération peut-étre longue, car des tests de validité
des données sont effectués.

Copier/Coller pour un ensemble de produits

- — m—
~N* d AMM ou Quantité manguanie - N° d'AMM ou Quantits incomrecte - N° d’AMM en doublon

Ventes de I'établissement en 2015 /Test de Validité des saisies ci-dessous Y

Recherche... =| 1030003
Recherche...=| 2020020
Recherche... »| 2000071
Recherche... »| 2000128
> 2010530
Recherche... =| 2020003
Recherche... =| 2000365
> 2000366
Recherche... »| 2100140
Recherche... =| 2000499
Recherche... =| 2000517
Recherche... »| 9400460
Recherche... »| 2010157
Recherche... =| 2030380

<x Supprimer...

AN'H LIMACES AVEC PRINCIPE ACTIF NATUREL SEM oui <x Supprimer...

<x Supprimer...

POLYSOINS PRET A LEMPLOI oui < Supprimer...

<x Supprimer_..
(RET | non [ocsuppmer
RAK 2 EUDEMIS 3 GENERATIONS q Supprimer...

L lecouo- | non s

Recherche... »| 2010319 <x Supprimer....
Rectersne._o| 2010321
2010324

x
N
Recherche |
Recherche... =|

>

Recherche..

oEn copiant / collant des numéros AMM et des quantités de produits issues d’une feuille de données externe
sur le formulaire, les informations « Unité », « nom commercial », « Mention EAJ» sont mises a jour
automatiquement.

Il n’est pas nécessaire de faire un(des) ajout(s) de lignes avant de coller un grand nombre de produits.

oEn cliquant sur un bouton « Supprimer », les données de la ligne correspondante sont supprimées.

o En cliquant sur le bouton « Supprimer tous les produits », 'ensemble des données saisies sont supprimées.
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oEn cliquant sur le bouton « Test de validité des saisies ci-dessous... », une fenétre d’information apparait et
fournit les repéres sur les données a corriger. Cliquer sur le bouton « OK » pour fermer la fenétre et procéder le
cas échéant aux corrections.

eCquuer sur le bouton « Ajout de lignes » pour ajouter des lignes de saisie supplémentaires sur lesquelles les
boutons de Recherche et de Suppression sont disponibles.

Sans appuyer sur ce bouton, il reste possible de copier / coller de nouvelles lignes de données directement dans
les colonnes AMM et quantités.

Un bouton de Retour a la page d’informations générales est disponible en haut de la page de saisie pour
procéder a la saisie ou la modification d’autres établissements ou a la génération du bilan annuel des ventes au
format XML.

Envoi de votre bilan des ventes a 'agence de I'’eau Artois-Picardie
Cette partie détaille :

- la mise en forme des données saisies,

- latransmission a I'agence de I'eau Artois-Picardie.

Mise en forme des données saisies

] Rappon du test de validné globale

“ Code INSEE - 88
Code Postal * * 88100 I Code INSEE - 88

2
Commune * © COINCHES (", i carion oD

Agrément

3
Numéro dagrément * * XX00000
7
SIRET du siége * * 42344;
7
Code NAF * * 02102

(@R Lencement préalable d'un test de validite sur I ensemble des données.

"~ Encas d'écher, aucun fichier ne sera généré,
En iccés, vous serez invité & enregistrer le fichier bilan annuel

Chitry-L es-Mine: X Supprimer cetétabissement.

I 002 Etrech X Supprimer cetétablissement.

003 Buchela: X Supprimer cet établissement.
Cooperative ALPHA X Supprimer cetélabissement. [Ci-tesstis Une fois voire saisie
achevée, ce bouton permet de
déclencher la mise au format,
« Créer b fiche élablsscrent [l requis pour la transmission &
Tagence ou loffice de leau,
des données saisies.

« Créerla fiche étabissement i

B Ajout de lignes__|

 Fure skeserert 07| Rapport de Valdatma 1)

oCquuer sur le bouton « Valider et mettre en forme ... », une fenétre d’information s’affiche.

oCquuer sur le bouton « OK » de la fenétre d’information, la fenétre disparait et le test de validation globale
est lancé. Le rapport du test de validité global s’affiche sur la fenétre suivante

oEn cas de d’échec, un rapport de validité s’affiche et fournit les probléemes soulevés lors du test de validité
globale

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes 19
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Test de validité globale : OK.

©

= [ /ey
— - - -
La teledec
] Sauvegarde : Nom pour un fichier d'export de
@O-\ |, < Bilan des Ventes 2015 b XML » [ 43 W Rechercher dans : xmi Ie)
QOrganiser ~ Nouvesu dossier |- @
(5] Projets i 2 Y N N
=] Subversion
EE videos
bilan 2015 bl 5. bilan.2015_  bilan_2015
4200000000 4200000000 4200000000 4200000000
18 Ordinateur 0000xml 0000_3etbs. 0000l 0000¢.xml
&, Hoa () 2
53 Verneuil_VOL1 (G:) ||
3 Verneuil (N:) H
3 Verneuil_BURDI (S:)
3 Vereuil_Biblio (Vi) -
Nom de fichier: bilan_2015_42344234420000.xml -
Type: [Fichiers XML (*aemi) -
I Auteurs : INERIS-DSI Mots-clés : Ajoutez un mot-clé
|

oEn cas de succes, appuyer sur le bouton « OK », une fenétre de sélection de fichier s’affiche pour choisir le

nom et le chemin du fichier bilan a sauvegarder.

Transmission du bilan des ventes a I’agence de I'’eau Artois-Picardie
Retourner sur le site WEB et connectez-vous a votre espace personnel (voir § en début de notice)

Accuei Ma déclaration Lexique

Ma déclaration

o 48BZ8RBR286882 : Déconnexion

Contact

N° Contribuable 8888

Déclaration en cours : bilan annuel des ventes 2015

Notice explicative

Accuel Ma déciration Lexique

Vous avez jusqu'au 31 mars pour effectuer volre déclaration de redevance

Vous pouvez récupérer votre déclaration 2014 au format XML afin de simplifier votre saisie.

Envoi

» Yous pouvez télécharger le fichier XML de votre déclaration en cours

¢ charqer votre fichier
un fichier XL

©

Contact

{5 8888829380068 : Déconnexion

N° Gontribuable 85885

Envoi de votre bilan annuel des ventes

Si vous_avez choisi le mode de saisie EXCEL ou XML pour déclarer votre bilan, au terme de la saisie, vous devez au préalable
bilan XL : $ivous avez Ui les étapes indiquées pour ce mode de saisie, Vous avez Sauve gardé sur votre ordinateur

o Depuis la page « Ma déclaration », cliquer sur bouton « Envoyer votre déclaration ».

o Dans la page « Envoi » cliquer sur le bouton « Charger votre fichier ».

Envai

Pour charger un bilan annuel des ventes de I'année en cours, repartez du fichier XML sauvegardé.

Charger un bilan

Chargement d'un bilan annuel des ventes

Fichier {format XML) * ' Aucun fichier sélectionné. o

wl O

Aucun fichier sélectionné.

(Q Envol du fichier

- —

< Bilan des Ventes 2015 » XML

<[l
Organiser ~  Nouveau dossier - 0O ®
3 Favoris Bibliothéque Projets s (e

M Ordinateur

€ Réseau

4 Bibliothéques

Nom dufichier

bilan_2015_4 1

XML
Fichier XML
128 ke

% bilan_2015_42000000000000b.xml
Fichier XML

Type: Fichier XML
Taille: 1,14 K
bilan_2015_4200000 0541
Fichier XML
131 Ko

bilan_2015_42344234420000_detbsx

ml
Fichier XML

o

Ouyrir || Annuler

[

~ | Tous les fichiers () ~

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes
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o Dans la page « Charger un bilan » , cliquer sur le bouton « Parcourir ... », une fenétre de sélection de fichier
s’affiche.

o Localisez le fichier XML que vous voulez envoyer (celui issu de la derniére opération ‘Valider et mettre en
forme...” dans le formulaire Excel) et cliquer sur le bouton « Ouvrir ».

oCquuer sur le bouton « Valider ». Si le fichier bilan est correct, une nouvelle page s’affiche vous confirmant
que votre fichier bilan XML a bien été chargé sur le site WEB.

Envoi

Envoi de votre bilan annuel des ventes

Confirmation du chargement du fichier bilan_2015_42000000000000_3atbs xmil

Si vous avez choisi le mode de saisie EXCEL ou XML pour déclarer votre bilan, au terme de la saisie, vous devez au préalable
charger votre fichier bilan XML : si vous avez suivi les étapes indiquées pour ce mode de saisie, vous avez sauvegardé sur votre ordinateur
un fichier XML.

Vous devez transmettre votre déclaration, une fois finalisée, au plus tard le 31 mars de I'année suivant celle au titre de laquelle la redevance est

due.
@ Validez votre bilan pour simulation de calcul avant envoi définitif.

Cliquer sur le bouton « Valider » votre bilan pour simulation de calcul avant envoi définitif. Une nouvelle page
s’affiche vous invitant a envoyer votre déclaration.

Envoi
Envoyer votre bilan annuel 2015 a I'Agence de I'Eau Artois Picardie
Votre bilan annuel 2015 doit étre transmis a I'Agence de I'Eau Artois Picardie Envoyer votre déclaration ‘

Cliquer sur le bouton « Envoyer votre déclaration », apres avoir renseigné les motifs de changement des
informations générales s’il y a lieu. Une nouvelle page s’affiche vous informant que votre déclaration vient
d’étre effectuée.
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Envoi

Redevance pour pollutions diffuses
Déclaration au titre de I'année 2015

'ous venez d'effectuer votre déclaration de redevance;

Cet accusé de réception est délivré par I'Agence de I'Eau Artois Picardie ; il établit gue vous avez déposé votre déclaration au jour et a I'heure mentionnés
ci-dessous.

Compte tenu des éléments que vous nous avez indiqués, un montant de redevance inférieur & 100€ a &té calculé.

Veuillez noter quil s'agit dune estimation. Le montant définitif de votre redevance vous sera communigué par I'Agence de I'Eau Artois Picardie aprés instruction
de votre déclaration.

Yoici les informations associées avotre déclaration :
s Procédure : Déclaration de redevance au titre de I'année 2015.
+ Date de dépdt: 28/01/2016 a2 16:41 (heure de Paris)

« Désignation du déclarant : ORGA siege
+ Numéro du déclarant : 36668
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